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A tutto il personale ATA 

p.c. Al dirigente Scolastico  

Al sito web 

 

OGGETTO: Orario personale ATA a.s. 2023/24 - Situazione Ferie. 

 Si comunica che a partire dal 01/09/2023 entrerà in vigore l'orario lavorativo settimanale 

articolato su 5 giorni (dal lunedì al venerdì). Dal 01/09/2023 e fino a nuove disposizioni le SS.LL. in 

indirizzo effettueranno il seguente orario di lavoro: 

ASSITENTI AMMINISTRATIVI/TECNICI : 7:48 - 15:00 

COLLABORATORI SCOLASTICI: 7:48  - 15.00 

ADDETTO PRESIDENZA/SEGRETERIA: 7:00 - 14:12 

Relativamente alle ferie si precisa quanto segue: 

 Le ferie del personale ATA, con orario di servizio su 5 giorni settimanali, vengono regolate 

dall’art. 13, comma 5, del CCNL del 29.11.2007, in cui viene specificato che nel caso in cui il PtOF 

d’istituto preveda la settimana articolata su cinque giorni di lavoro il sesto è considerato lavorativo 

ai fini del computo delle ferie.  

Tanto detto, fermo restando il diritto ad usufruire di 32 giorni di ferie all'anno (30 per i neo assunti 

con servizio inferiore a 3 anni),  i giorni di ferie goduti per frazioni inferiori alla settimana vengono 

calcolati in ragione di 1,2 per ciascun giorno. 

 Relativamente alle ferie pregresse, invece, trattandosi di  ferie già maturate dal 

dipendente, e quindi di un diritto acquisito, non possono essere riparametrate. Pertanto, il 

numero di ferie spettanti nello scorso anno scolastico rimane quello definito con riferimento 

all’orario di lavoro su 6 giorni, anche se le stesse debbano essere fruite in questo nuovo anno 

scolastico ad orario corto.  

Si ricorda comunque la necessità che le ferie richieste devono essere autorizzate dal Dirigente 

Scolastico, visto il DSGA, prima di essere usufruite e che vanno richieste almeno 3 giorni prima 

della fruizione delle stesse. 

 Si ricorda, infine, che le ferie maturate nell'a.s. 2022/23 vanno usufruite entro il 

30/04/2024 e i riposi compensativi entro e non oltre il 30/11/2023 previo accordo con il DSGa 

viste le esigenze di servizio. 

 

IL DIRETTORE DEI SERVIZI GG. E AA. 
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