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Prot. n. 1173  Torre Annunziata, 18 febbraio 2017 
 

 
Ai docenti 
Agli alunni e per loro tramite 
Alle famiglie 
 
Al Dsga 
 
Al sito web 
 
 

 
 
Oggetto: Ingresso alunni in ritardo. Applicazione del Regolamento di Istituto 
 
 Con riferimento al fenomeno, in disdicevole ripresa, degli ingressi in ritardo degli alunni, si ribadisce e si 
precisa, con istruzioni operative, quanto affermato dall’art. 9 c. 1 del Regolamento di Istituto, che si riporta di seguito: 
“L’accesso alla scuola sarà interdetto a partire dai 20 minuti successivi all’inizio delle lezioni. Pertanto i cancelli esterni 
saranno chiusi alle ore 8:40. Successivamente l’ingresso in aula non sarà più consentito salvo per accertate situazioni 
contingenti non imputabili agli alunni (ritardi o scioperi dei treni, motivi familiari documentati e/o comprovati dalla 
presenza di un genitore , visite mediche etc);  gli stessi potranno essere ammessi in classe con decisione del 
Dirigente Scolastico o di un docente suo collaboratore;  i docenti annoteranno il ritardo sul registro di classe.” 
 Allo scopo di agevolare l’applicazione della norma regolamentare, si allega un modulo che il genitore/tutore o 
la persona delegata dovranno compilare e sottoscrivere per richiedere il permesso di ingresso in ritardo per l’alunno/a 
accompagnato/a. Muniti di questa richiesta firmata, gli alunni si recheranno dai collaboratori del Dirigente Scolastico 
che autorizzeranno sullo stesso modulo l’ingresso. Gli alunni ammessi in classe consegneranno il modulo al docente 
in orario, che annoterà il ritardo sul registro e avrà cura di consegnarlo a sua volta al docente coordinatore di classe. 
 Laddove il ritardo dell’alunno non accompagnato sia dovuto a cause esterne e contingenti (ritardi, sciopero o 
soppressione treni, esami diagnostici, visite mediche, etc.), gli alunni in grado di documentare tale circostanza con 
attestazioni dell’azienda dei trasporti o della struttura sanitaria potranno recarsi dai collaboratori del Dirigente 
Scolastico, che provvederanno ad ammetterli in classe. 
 Non saranno ammessi alunni in ritardo per cause soggettive e non accompagnati dai genitori. 
 Si precisa inoltre che, nel caso di ingresso programmato della classe alla seconda ora o successive, non 
saranno ammessi alunni in ritardo. 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
(Prof. Felicio IZZO) 

           Firma autografa omessa ai 
sensi dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993 

 
 
 
 
 
Allegato: 1. Modulo Richiesta Permesso ingresso in ritardo 


